AUFTRAGSERTEILUNG

Name und Anschrift Mandant

Hiermit erteile ich meinem steuerlichen Berater, Herrn

&

Stefan Penka
Steuerberatungsgesellschaft mbH
Vertreten durch die Geschaftsfiihrer
Steuerberater Stefan Penka
Steuerberaterin Nicola Penka
Cranachweg 3
93051 Regensburg
Telefon 0941/595400
Telefax 0941/5954013

Ab dem Wirtschaftsjahr ............ und fiir die folgenden Jahre folgenden Auftrag:
Der Steuerberater wird mit der Durchfiihrung folgender im Einzelnen angekreuzten Tatigkeiten beauftragt:
[ ] Lohnbuchfiihrung

[ ] Einrichtung einer Lohnbuchfiihrung (8 32 StBVV)

[ ] Erstmalige Entrichtung von Lohnkonten und Aufnahme der Stammdaten (8 34 Abs. 1 StBVV)

[ ] Fuhrung von Lohnkonten und Fertigung der Lohnabrechnung (§ 34 Abs. 2 StBVV)

[ ] Sonstige Tatigkeiten im Zusammenhang mit der Lohnbuchfiihrung (§ 34 Abs. 5 StBVV)
(z.B. An-/Ab-/Sofort- und Jahresmeldungen; Lohnkonto, LSt-Bescheinigung; LFZ-Antrag, sonstige
Bescheinigungen oder Meldungen; Probelohnabrechnungen)

Basis der Auftragserteilung ,,Lohn* ist die ausschlieBliche Verwendung durch den Auftraggeber der
Formulare/Personalfragebdgen usw. (sind vollstandig auszufiillen), die auf der homepage Link:
https://www.penka-sth.com/info-center/lohnbereich/ zu finden sind. Passwort: StefanPenka

[ ] Finanzbuchhaltung/steuerliche Aufzeichnungen

[ ] Einrichtung der Finanzbuchfuhrung/steuerlichen Aufzeichnungen (§ 32 StBVV)
[ ] Erstellung der Buchfuhrung/steuerlichen Aufzeichnungen mit Kontieren der Belege (§ 33 Abs. 1
StBVV)
() mit OPOS Buchflihrung der Debitoren
() mit OPOS Buchfiihrung der Kreditoren
[ ] Laufende Uberwachung der Buchfiihrung/steuerlichen Aufzeichnungen (§ 33 Abs. 5 StBVV)
[ ] Erstellung der Anlagenbuchfiihrung (§ 33 StBVV)
[ ] Sonstige Tatigkeiten im Zusammenhang mit der Buchfuhrung/den steuerlichen Aufzeichnungen (8
33 Abs. 7 StBVV) (z.B. Abstimmungsarbeiten; Schriftverkehr mit den Behdrden; Hilfeleistung
Kassenbuch; USt- Dauerfristverlangerung)


https://www.penka-stb.com/info-center/lohnbereich/

Der Auftraggeber wurde darlber belehrt, dass er nicht nach handelsrechtlichen Vorschriften zur
Fuhrung von Blchern verpflichtet ist, wohl aber zur Flihrung steuerlicher Aufzeichnungen (Uber eine
maogliche Befreiung von der Buchfiihrungspflicht gem. 8 141 AO ist der Auftraggeber informiert
worden).

Die Uberpriifung der Belege beziiglich der Anforderungen der §8§ 14 und 15 UStG zum
Vorsteuerabzug ist nicht Gegenstand des Auftrages.

[ ]Erstellung von betriebswirtschaftlichen Auswertungen (§ 33 Abs. 7 StBVV)

[ ] Kostenstellenrechnung

[ ] Unternehmensplanung (Umsatz- und Personalkostenplanung, Kostenanalyse, Liquiditatsplanung)

[ ]Rating-Beratung (Uberpriifung-Verbesserung der Kreditwiirdigkeit, Unterstiitzung bei

Bankgesprachen, Analyse
der Erfolgs-, Finanz- und Vermdgenslage)

[ ] Finanzierungsberatung — Investitionsberatung

[ ] Jahresabschlussarbeiten

Jahresabschluss mit Gewinn- und Verlustrechnung nach Handelsrecht (8 35 Abs. 1 Nr. a) mit
Erstellungsbericht (8 35 Abs. 1 Nr. 6)

[ ] ohne Priifungshandlungen (Eine Beurteilung der OrdnungsmaéBigkeit der dem Auftragnehmer
tibergebenen Unterlagen und der erteilten Auskiinfte, eine Priifung der Wertansétze und eine
Untersuchung zur Aufdeckung von evtl. UnregelméRigkeiten sowie eine insolvenzrechtliche
Uberschuldungspriifung, ist nicht Gegenstand des Auftrages.)

[ ] mit Plausibilitatsbeurteilung (Analytische Prifungshandlungen mit Plausibilitatsbeurteilung der
vorgelegten Blicher und des vorgelegten Inventars; eine Priifung der Wertansétze und eine
Untersuchung zur Aufdeckung von evtl. UnregelmaRigkeiten sowie eine insolvenzrechtliche
Uberschuldungspriifung, ist nicht Gegenstand des Auftrages.) (8§ 612, 632 BGB, § 36 StBVV)

[ ] mit Plausibilitatsbeurteilung - Buchhaltung erstellt Kanzlei (Analytische Priifungshandlungen mit
Plausibilitatsbeurteilung der vorgelegten Teile des Inventars und der erteilten Auskiinfte — eine
Prafung der Wertansatze und eine Untersuchung zur Aufdeckung von evtl. UnregelmaBigkeiten
sowie eine insolvenzrechtliche Uberschuldungspriifung, ist nicht Gegenstand des Auftrages.)

(88 612, 632 BGB, § 36 StBVV)

[ ] notwendige Vorarbeiten zum Jahresabschluss (§ 35 Abs. 3 StBVV)

[ ] Entwicklung einer Steuerbilanz aus der Handelsbilanz (§ 35Abs. 1 Nr. 3 b StBVV)

[ ] Erstellung eines Anhangs (835 Abs. 1 Nr. 1 b StBVV)

[ ] Beantwortung von Rickfragen zum erstellten Jahresabschluss seitens Behdrden/ Besprechung mit
Behorden (§31StBVV)

Wie viele Ausfertigungen des Jahresabschlusses werden benétigt ? Stiick

(ab der dritten Ausfertigung 0,50 Euro je Seite § 17 StBVV)

Mdochten Sie den Jahresabschluss als PDF-Datei erhalten? [1ja [] nein



[ ] Offen- oder Hinterlegung der Bilanz

[ ] Steuererklarungen
[ ]sé&mtliche betriebliche Steuererkl&rungen (8§ 24 Abs.1.Nr.2, 3, 5, 6, 8 StBVV)

[ ]sémtliche privaten Steuererklarungen einschlieRlich der Uberschussermittlungen (§ 24 Abs. 1 Nr. 1,
§ 27 Abs. 1 StBVV)

[ 1Entwicklung der E-Bilanz aus der Handelshilanz oder Steuerbilanz mit elektronischer Ubermittlung an
die Finanzverwaltung (8 35 Abs. 1 Nr. 3b StBVV)

[ ]Prufung der Steuerbescheide (§ 28 StBVV)

[ 1Eroffnungsbilanz (8§ 35 Abs. 1 Nr. 4)

[ ] Offenlegungsbilanz gem. §8 325 Abs. 1 HGB (88 612, 632 BGB)
[ ] Hinterlegungsbilanz gem. § 326 Abs. 2 HGB (8§ 612,632 BGB)

[ ] Einnahmen- und Uberschussrechnung (§ 25 Abs. 1 StBVV) mit Erlauterungsbericht (§ 25 Abs. 4
StBVV)

[ ] notwendige Vorarbeiten zum Jahresabschluss (8§ 25 Abs. 2 StBVV)

[ ] Beantwortung von Riickfragen zur erstellten Einnahmen-Uberschussrechnung seitens Behérden/
Besprechung mit Behodrden (831 StBVV)

Wie viele Ausfertigungen des Jahresabschlusses werden benétigt ? Stlick
(ab der dritten Ausfertigung 0,50 Euro je Seite § 17 StBVV)

Maéchten Sie den Jahresabschluss als PDF-Datei erhalten? [1ja [=] nein

[ ]Vermdgens- und Schuldenaufstellung zur Einreichung beim Kreditinstitut / Selbstauskunft

[ 1Uberschuldungsprifung

[ ] Steuervorausplanung
[ ] Einkommensteuer — Kirchensteuer - Gewerbesteuer
[ ] fir das Folgejahr (Einkommensteuer — Kirchensteuer - Gewerbesteuer)
[ ] Korperschaftsteuer, Gewerbesteuer

[ ]fur das Folgejahr (Korperschaftsteuer, Gewerbesteuer)



[ 1Herabsetzungsantrag

[ ] Antrag auf Stundung/Ratenzahlung/Einstellung der Vollstreckung

[ ]Rat, Auskunft
mdl. oder schriftlicher Rat oder Auskunft

[ ] Sonstige Beratungen, Auskiinfte auf Anforderung

Soweit in dieser Vereinbarung nichts Anderes geregelt ist, gelten die gesondert vereinbarten Allgemeinen
Auftragsbedingungen des Auftragnehmers

Ort, Datum Unterschrift Auftraggeber
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