
(von Mandant auszufüllen!)

ALLGEMEINES

Name der Gesellschaft
Anschrift der Geschäftsleitung
Gegenstand des Unternehmens
Rechtsform
Geschäftsführer
HR-Nummer
Amtsgericht
Eintragung am
Gesetzlicher Vertreter
Betriebsstätten in mehreren Ge-
meinden?
Wirtschaftsjahr (vom - bis)
Beteiligte
 - Name der Gesellschafter
 - Anschrift 
 - Finanzamt / Steuernummer
 - Euro / %-Anteil
Besonderheiten

Mandantenstammblatt (Pers./Kapitalges.)

Besonderheiten
Ausweiskopie!

KOMMUNIKATION

Telefon
Telefax
Mobiltelefon
E-Mail
Sonstiges

BANKVERBINDUNG

IBAN/Kontonummer
BIC/Bankleitzahl
Kreditinstitut



FINANZAMTSVERBINDUNG

Finanzamt
Steuernummer
Einzugsermächtigung
beim FA erteilt?

(von Kanzlei auszufüllen!)

Zuständiger Mitarbeiter

Jahresabschluss

Bescheideprüfung

Lohn

Finanzbuchhaltung

Steuerberatung

AllgemeinesAllgemeines

Mandatsempfehlung 
durch

Infobrief zusenden?

Vollmacht unterschrie-
ben?

Auftragserteilung da?

Einzugsermächtigung
da?

Honorarvereinbarung 
da?

Kopie Personalausweis da?


