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Steuerberater Stefan Penka be-
antwortet haufig gestellte Fra-
gen zur Buchhaltung mit sim-
pleOFFICE.

Was ist simpleOFFICE?

Stefan Penka: Mit simpleOFFICE
stellen wir lhre Buchfiihrung auf
ein neues Fundament, indem
wir auf Papierbelege verzichten,
lhre Belege elektronisch able-
gen und digital buchen. Unser
Ziel ist es, lhnen ein Instrument
zur optimalen Unternehmens -
und Finanzsteuerung zu schaf-
fen. Gemeinsam erarbeiten wir
die optimale Losung zur Erstel-
lung Ihrer Buchhaltung. Dabei
stehen die firmeninternen Ge-
gebenheiten und Ihre Vorstel-
lungen an erster Stelle.

Wie funktioniert
simpleOFFICE?

Stefan Penka: Frei nach dem
Motto: Warum kompliziert,
wenn s auch einfach geht? Und
das in nur vier Schritten: Sie sen-
den die Ausgangsrechnungen
per Fax/Scan oder per Schnitt-
stelle aus Ihrem Fakturierungs-
programm an uns, ebenso die
Eingangsrechnungen und die
Kassenbelege. Die Bankauszlige
werden direkt von der Bank
Ubermittelt. lhre Vorteile: Kein
Nerviges Vorsortieren und Zu-
ricksortieren der Belege, kein
zeitaufwendiges Bringen/Holen
der Belege, die Belege verblei-
ben bei Ihnen im Haus.

Was bietet simpleOFFICE?

Stefan Penka: Die Buchhaltung
wird nach lhrem gewdlinschten
Rhythmus (monatlich, wochent-
lich oder taglich) in Bilanzquali-
tat erstellt, was eine aktuelle
und korrekte Ergebnisdarstel-
lung garantiert. Die laufende
Verbuchung des  Eigenver-
brauchs, der Lohnverbindlichkei-
ten, Ruckstellungen, Bestands-
veranderungen etc. sowie die
korrekte zeitliche Abgrenzung
ist flr uns selbstverstandlich.
Wir verbuchen zeitnah alle Ge-
schaftsvorgange unter ertrag-
und umsatzsteuerlichen Ge-
sichtspunkten, Uberwachen alle
Steuertermine und Steuerfallig-
keiten, erstellen alle notwendi-
gen Steueranmeldungen und
archivieren die Belege nach den
gesetzlichen Vorschriften. Samt-
liche Auswertungen werden
zeitnah an Sie versendet (auf
Wunsch auch per E-mail). Sie
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koénnen die archivierten
Auswertungen wie
auch lhre  Buchfiih-
rungsbelege jederzeit
online in lhrem person-
lichen virtuellen Office
einsehen.

Welche weiteren
Vorteile bietet simple-
Office?

Stefan Penka: simple-
OFFICE ist Office-Mana-
gement in Perfektion!
Durch die zeithahe und
aktuelle  Verbuchung
mit simpleOFFICE kon-
nen wir lhnen ein intel-
ligentes und professio-
nelles Forderungs- und
Verbindlichkeitenmana-
gement bieten. So be-
halten Sie immer den
Uberblick.

Was bedeutet das kon-
kret?

Stefan Penka: Mit Hilfe von sim-
pleOFFICE haben wir die Mog-
lichkeit im Bereich des Mahnwe-
sens |hre offenen, unvollstandig
oder verspatet bezahlten Kun-
denrechnungen zu Uberwachen
sowie Mahnvorschlagslisten,
Zahlungserinnerungen und
Mahnungen nach lhren Vorstel-
lungen zu erstellen. Naturlich
entscheiden immer Sie, wer
letztendlich ~ tatsachlich  ge-
mahnt werden soll. Sie sparen
dadurch nicht nur Zeit sondern
sichern durch die Vermeidung
von Forderungsausfallen zusatz-
lich lhre Liquiditat! Was den
Zahlungsverkehr betrifft sind al-
le erforderlichen Angaben von
Kontoverbindungen bis Zah-
lungsbedingungen bereits vor-
handen.

Das zeitintensive manuelle Er-
stellen von Uberweisungstra-
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gern auch per Telefon- oder In-
ternetbanking war gestern. Mit
simpleOFFICE kénnen wir mit
minimalen Mehraufwand Zah-
lungsvorschlagslisten sowie Zah-
lungsauftrage erstellen und on-
line fur Sie bereit stellen. An
wen oder wann Sie bezahlen
entscheiden alleine Sie! Nervige
Doppelerfassungen beim Zah-
lungsverkehr entfallen somit!

Was leistet simpleOffice beim
Controlling?

Stefan Penka: Die Grundlage ei-
ner erfolgreichen Unterneh-
menssteuerung ist eine transpa-
rente und maoglichst tagesaktu-
elle Buchfliihrung. simpleOFFICE
ermoglicht uns, lThnen mit dem
Controllingreport zusatzlich un-
terjahrig die wichtigsten Infor-
mationen zur Beurteilung der
wirtschaftlichen Lage des Unter-
nehmens zu liefern. Der Con-
trollingreport zeigt lhnen wich-
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tigste  Kennzahlen, Trends,
Schwellenwerte und Grafiken
Uber Erfolg, Finanzmittel, Kapi-
tal, Top-Kunden und Top-Liefe-
ranten. Sie zeigen damit Kom-
petenz bei Kreditinstituten und
starken somit lhr Rating!

Zusatzlich liefert Ihnen eine gu-
te Unternehmensplanung fun-
dierte Informationen und Zah-
len bezlglich der Erfolgsent-
wicklung Ihres Unternehmens,
sie macht Erfolg messbar und
ermoglicht genaue Zukunfts-
prognosen. In der Buchhaltung
werden hierzu Planzahlen hin-
terlegt und laufend dahinge-
hend tUberwacht, ob sich Umsat-
ze und Kosten wie geplant ent-
wickeln. Bei negativen Entwick-
lungen kann durch zeitnahe Ge-
genmaBnahmen versucht wer-
den die festgelegten Ziele doch
noch zu erreichen.

Was kostet simpleOFFICE?

Stefan Penka: simpleOFFICE
kostet weniger als Sie denken!
Durch die technischen Mdoglich-
keiten, Optimierung von Ar-
beitsablaufen und Vermeidung
von Doppelerfassungen ver-
bleibt mehr Zeit - far Sie, fur
uns! Noch besser: quasi auto-
matisch werden neben den vie-
len Vorteilen zusatzliche Ablau-
fe wie ,, Zahlungsverkehr” oder
+Mahnwesen” ohne wesentli-
chen Mehraufwand in die Buch-
haltung generiert. Denn: ,, Zeit
ist Geld” - Zeitersparnis bedeu-
tet also auch Kostenersparnis!

(Quelle und weitere Infos:
Steuerkanzlei Stefan Penka

Cranachweg 3,
93051 Regensburg

Tel: 0941/59540-0
www.penka-stb.de
www.simple-office.de)
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Buchfiihrung mit simpleOFFICE - schne
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Clever planen & buchen

11, einfach und sicher!

www.simple-office.de

Nutzen Sie unseren Service:

BUCHHALTUNG - ZAHLUNGSVERKEHR - MAHNWESEN

Nahere Informationen:
Steuerberatungskanzlei Stefan Penka
Cranachweg 3

93051 Regensburg

Telefon: 09 41/595 40 - O
Telefax: 09 41/59540 - 13
Email:  info@penka-stb.de
Internet: www.simple-office.de
www.penka-stb.de

1. Faxen Sie einfach Ihre
Belege an Ihre personliche
Servicenummer und behalten
sdmtliche Originale im Haus

j 2. Ihre Daten werden sofort
! digital erfasst, gesichert und
tagesaktuell gebucht

[—ﬁ,\; 3. Sie haben zeitnah |hre

Buchhaltung, lhren Zahlungs.-
‘ verkehr, sowie lhre Opos-Liste
rk]

i sicher im Uberblick

W 4. Treffen Sie unternehmeri-
# | sche Entscheidungen nur

noch anhand von aktuellem

r Zahlenmateria|
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